
Как создать машиночитаемую доверенность (МЧД) в 1С-ЭДО 

 
С 1 сентября 2024 года для сотрудников, работающих с электронными документами, необходимо 

использовать усиленную квалифицированную электронную подпись физического лица и МЧД, 

подтверждающую полномочия на подписание электронных документов от имени организации 

(Федеральный закон от 04.08.2023 № 457-ФЗ). 

При подписании документов в ЭДО возникает такое предупреждение? 

 

Рис.1 

 

- Если в соответствии с учредительными документами, требуется подпись руководителя 

учреждения, то следует выбрать для подписания электронную подпись руководителя, 

выданную на юридическое лицо. 

 

- Если подписание осуществляется уполномоченным сотрудником учреждения, 

необходимо оформить МЧД и использовать ее вместе с электронной подписью физического 

лица. 

 

Во втором случае следуйте рекомендациям: 

 

Перейдите в раздел ЭДО: Машиночитаемые доверенности, например, через Органайзер – Текущие 

дела ЭДО – Машиночитаемые доверенности – Создать Доверенность: 

 

 



 

Рис.2 

 

Откроется форма для создания заявки на МЧД: 

 

Рис. 3 

Некоторые поля будут заполнены автоматически, например, при выборе организации заполняются 

поля с ее данными (блок «Сведения о доверителе»). 

 



При формировании заявки на регистрацию МЧД используются следующие реквизиты: 

1)  номер доверенности – генерируется автоматически; 

2)  срок действия доверенности – начальная дата должна быть не менее двух дней с момента 

регистрации; конечная дата определяется доверителем. 

3) сведения о доверителе – необходимо выбрать карточку своей организации; 

4) лицо, действующее без доверенности – нужно выбрать ответственное лицо, разрешающее 

выполнение операций по доверенности;  

5) сведения о представителе – необходимо выбрать лицо, принимающее на себя ответственность 

действовать от лица доверителя в рамках вверяемых ему полномочий по доверенности. 

6) полномочия – в данном поле нужно указать текстовое описание полномочий или выбрать их из 

классификатора ФНС. Рассматриваем пример, когда указывается текстовое описание. 

 

Пример заполненной формы заявки: 

 
Рис. 4 

Нажимаем «Подписать и зарегистрировать». МЧД подписывается усиленной квалифицированной 

электронной подписью доверителя.  

 Автоматически произойдёт подписание и регистрация МЧД в реестре ФНС: 

 

Рис. 5 



Возвращаемся в список Машиночитаемых доверенностей (Рис. 2) и открываем 

зарегистрированную доверенность. 

Включаем тумблер «Правила включены». Добавляем нужные виды документов через кнопку   

 

Рис. 6 

 

Записываем, закрываем. МЧД готова к использованию. 


