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1. ВКЛЮЧЕНИЕ ВОЗМОЖНОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО АКТИРОВАНИЯ ЕИС ДЛЯ 

ЗАКАЗЧИКА 

Для включения возможности использования электронного актирования Заказчика в настройках параметров 

учета следует включить флаг Использовать обмен с ЕИС для целей электронного актирования 

заказчика (Администрирование - Настройка параметров учета - Обмен данными и интеграция - Настройка 

обмена электронными документами - Обмен с Единой информационной системой в сфере закупок). 

 



2. НАСТРОЙКА ПОДКЛЮЧЕНИЯ К ЛИЧНОМУ КАБИНЕТУ ЕИС 

Чтобы настроить связь с личным кабинетом ЕИС, необходимо перейти по ссылке Настройки подключения 

заказчиков к личному кабинету ЕИС (шаг 1) в настройках обмена с ЕИС и создать новую настройку по 

кнопке Создать (шаг 2). 

 



Предварительно необходимо произвести настройку операционной системы согласно инструкции на форме 

помощника (в ручном режиме или с использованием автоматизированного помощника) и заполнить следующие 

реквизиты: 

 Организация; 

 Код по СПЗ – уникальный учетный номер в сводном перечне заказчиков (раздел Дополнительная 

информация карточки организации): 

 

Шаг 1. Перейдите на официальный сайт https://zakupki.gov.ru. В строке поиска на портале введите ИНН 

организации и кликните лупу, либо нажмите Enter на клавиатуре. 

 
 

 

   

 

 

https://zakupki.gov.ru/epz/main/public/document/view.html?searchString=&sectionId=1607&strictEqual=false
https://zakupki.gov.ru/epz/main/public/document/view.html?searchString=&sectionId=1608&strictEqual=false
https://eis5.roskazna.ru/epz/organization/search/results.html
https://zakupki.gov.ru/


Шаг 2. Выберите организацию и кликните на нее. 

 
 

   

 

 



Шаг 3. Перейдите в окно «Дополнительная информация», где вы увидите уникальный учетный номер 

организации. 

 



 Токен-ключ авторизации – можно скопировать из личного кабинета заказчика, имеет ограниченное время 

действия: 

Шаг 1. По кнопке «Редактировать данные пользователя» → далее по ссылке «Выдача идентификатора 

участника электронного документооборота». 

 
  Шаг 2. Значение поля «Идентификатор» необходимо скопировать. Укажите «Срок действия» и 

сохраните настройку.  



 
Для получения сведений из ЕИС следует нажать кнопку Получить данные из личного кабинета ЕИС. 

Для сохранения настроек необходимо нажать кнопку Записать и закрыть. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ЗАГРУЗКА ИЗ ЕИС ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ, ПОДПИСАННЫХ ОБЕИМИ СТОРОНАМИ, ДЛЯ 

ОТРАЖЕНИЯ В УЧЕТЕ ЗАКАЗЧИКА 

С помощью обработки Текущие дела ЭДО (Органайзер – Электронные документы) необходимо загрузить 

электронные документы приемки, которые подписаны обеими сторонами, для отражения в учете. 

 
По кнопке Отправить и получить из ЕИС будут загружены электронные документы, которые отражаются в 

списке входящих электронных документов. 



 
 

После получения электронного документа необходимо перейти по ссылке Сопоставить номенклатуру в поле 

колонки Отражение в учете, чтобы сопоставить номенклатуру электронного документа с номенклатурой 

информационной базы, если это не выполнено ранее. 

 
После того, как вся номенклатура будет сопоставлена, следует перейти по ссылке Создать документы. 

В открывшейся форме Подбор документов учета необходимо нажать кнопку Создать, а затем выбрать 

пункт Счет-фактура полученный; Поступление услуг, работ и прочего (Электронный документ поставщика). 

https://its.1c.ru/db/metbud81/content/6175/hdoc/_toc431817210
https://its.1c.ru/db/metbud81/content/6175/hdoc/_toc431817210


 
Для вида документа УПД в результате будет создана пара документов Электронный документ 

поставщика и Счет-фактура полученный. 

https://its.1c.ru/db/metbud81/content/6176/hdoc/_toc431808256
https://its.1c.ru/db/metbud81/content/6176/hdoc/_toc431808256


 
На основании документа Электронный документ поставщика необходимо ввести документы поступления – 

в данном примере документ Поступление МЗ. 



 
После ввода и проведения документов поступления статус отражения в учете документа Электронный 

документ поставщика изменится с Не отражено в учете на сумму на Отражено в учете на сумму. 



 
Следует открыть документ Счет-фактура полученный по ссылке справа от заголовка Счет-фактура. 



 
В форме документа Счет-фактура полученный на закладке Документы - основания следует нажать 

кнопку Заполнить список документов-оснований. 

 
Затем необходимо сохранить документ. 

На закладке Товары, работы, услуги сохраненного документа можно проверить корректность заполнения 

документа путем сравнения с данными электронного документа по количеству, сумме и сумме НДС с помощью 

команды Сверить заполнение с электронным документом. 



 
На закладке Бухгалтерская операция следует указать типовую операцию и провести документ. 

Для изменения состояния ЭДО документов отражения в учете необходимо открыть форму просмотра 

представления электронного документа. Это можно сделать двойным щелчком на соответствующей строке в списке 

входящих электронных документов обработки Текущие дела ЭДО или с помощью команды Просмотреть 

электронный документ подменю ЭДО в форме документов Электронный документ поставщика или Счет-

фактура полученный. 

В форме просмотра представления электронного документа необходимо нажать кнопку Утвердить. 

 



В результате состояние ЭДО документов Электронный документ поставщика или Счет-фактура 

полученный изменится на Завершен. 

 



4. СОЗДАНИЕ ЭД «ФАКТ ПОСТАВКИ» В АЦК-ФИНАНСЫ 

В разделе «Текущие дела ЭДО» откройте входящий первичный электронный документ (документ поставки 

товаров, работ и услуг). В карточке документа в правом верхнем углу нажмите пиктограмму «Получить ссылку». В 

открывшемся окне «Получение ссылки» выполните действие «Копировать в буфер», копировать необходимо 

«Внешнюю» ссылку. 

 

 
 

Пример внешней ссылки: 

 

 



Далее вставьте скопированную ранее ссылку на документ о приемке  

в АЦК-Финансы в поле «Комментарий» ЭД «Факт поставки». 

 
Для дальнейшей обработки документа выполняется действие «завершить подготовку». Документ переходит на 

статус «подготовлен». С этого статуса можно выполнить действия «принять», «вернуть»  

либо «отказать».  

 - Действие «принять» переводит документ на статус «Принят». На этом статусе документ доступен к выбору 

в ЭД Заявка на оплату расходов.  

 - Действие «вернуть» позволяет перевести документ на статус «черновик» для внесения корректировки.  

 - Действие «отказать» переводит документ на статус «отказан». На этом статусе он не держит сумму 

договора.   



Если требуется внести изменения в ЭД «Факт поставки» по которому была совершена частичная оплата, нужно 

выполнить действие «перерегистрировать». При доведении нового факта поставки до статуса «Принят», 

родительский документ уходит в «Архив». 

Список всех ЭД «Факт поставки» можно посмотреть через пункт меню «Документы» - «Бюджетные 

обязательства» - «Факты поставки». 

 


